
预算(拦标价)审核送审资料要求 

(2019 年 12 月 9 日更新) 

 

1.总体要求 

审计处按照开展基建、修缮工程项目全过程审计相关事宜及预算(拦标价)

审核相关工作的安排，预算(拦标价)审核的总体要求为：凡应招标的工程项

目必须实施预算(拦标价)审核，未经审核不得发布招标控制价。 

工程项目预算(拦标价)报送审计的要求为：项目资料原件真实完整，工

作程序手续完整履行，技术参数内容详尽具体，招标条件已经具备，项目资

料具备审核条件。请项目管理部门提前规划，推进项目进度。 

存在以下情况，请及时完善资料和手续： 

(1)未组织可行性研究和项目立项论证； 

(2)未组织设计方案论证和项目图纸设计； 

(3)未按规范编制相关概(估)算和技术参数； 

(4)未按规范及招标要求准确编制项目工程量清单和项目预算(拦标价)； 

(5)未履行相关工作程序和决策程序； 

(6)未按照招投标工作要求完整提供相关资料； 

(7)上述相关程序未履行、相关资料不完整、审批手续不完备等不具备审

核条件工程项目。 

2.实施范围及对象 

2.1 审核范围 

应履行招投标程序的所有工程项目，均须实施拦标价审核。 

设备、物资、图书等非工程类采购项目，以及参照采购模式实施且无需

结算审核的工程项目暂不属于拦标价审核的范围。 

2.2 应招标工程项目的认定 

依据上级及学校招投标管理办法、零星采购管理办法等相关规章制度，

由校招标采购管理办公室及经授权实施项目招投标的项目归口管理部门认

定。 

3.送审时限 
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工程项目拦标价审核应在招投标前实施，且应在发布招标公告前至少

10-15 个工作日进行报送审计。 

项目管理单位应依据项目经费预算执行进度计划、项目立项任务书进度

计划、政府采购项目进度计划及招标采购工作的总体要求，提前规划，合理

安排进度，及时组织报送审计，有序推进招投标工作。 

符合审核条件但未实施拦标价审核程序的工程项目，以及未按审核方要

求及时完善增项、漏项的工程项目，不得发布招标公告、不得公布招标控制

价、不得实施招标。 

4.预算(拦标价)报送审计需提供如下资料： 

4.1 制式文件： 

4.1.1 送审部门需统一填报送审信息表： 

预算项目送审信息表—信息表(填写)-电子版要求-制式文件(自动生

成)-自查表(自动生成)-补充资料(审计填写) 

4.1.2 信息表中包含： 

（1）项目送审信息表”——由送审部门按格式完整填写 

（2）“项目自查信息表”——由送审部门按格式完整填写 

（3）“制式 1—送审单” ——自动生成，无需填写（打印签字盖章） 

（4）“制式 2—承诺书”——自动生成，无需填写（打印签字盖章） 

（5）“制式 3—情况说明书”——自动生成，无需填写（打印签字盖章） 

（6）“自查表”——自动生成，无需填写（打印即可） 

（7）“需补充资料清单”——审计处填写 

注：送审部门仅需按格式要求完整填写“项目送审信息表”“项目自查信

息表”即可，其他表格均为自动生成表格。 

4.2 送审资料要求 

4.2.1 立项前期资料：项目可行性研究、立项前项目投资估算(项目启动

投入测算依据)、相关论证等报告、文件、资料等。 

4.2.2 立项论证文件：项目立项报告(立项文件、任务书等)、项目概算(经

费申请及立项依据)、论证资料(论证结果报告等)；技术方案和实施方案(论

证后)；立项预算批复文件。 

4.2.3 招标程序资料：政府采购项目计划备案表、招标申请（含招标申请

相关附件）及批复文件等相关资料。 
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4.2.4 设计技术资料：设计方案、设计图、图纸会审纪要、图纸答疑及图

纸问题回复等；技术审查报告、现场勘查报告等技术审查资料； 

4.2.5 招标文件资料：经审定后的招标文件(含合同主要条款)、技术参数、

答疑纪要(包括方案答疑及设计答疑)； 

4.2.6 清单及预算控制价（施工图预算）： 

(1)招标范围(施工范围)相关资料，暂列项清单、暂定价清单及其他需要

说明的事项； 

(2)清单及拦标价编制说明、工程量清单、预算(拦标价)组价清单（含汇

总表及明细清单）； 

(3)主要主材、设备价格认定单(须经项目管理部门进行市场调研并签字

确认。政策要求执行信息价的，提供涉及的主材设备清单）。 

4.2.7 规范政策文件： 

(1)计价规范、取费标准及政策依据（可单独书面说明，也可在前款编制

说明中合并说明）； 

(2)招标过程中需要执行的政策性调整规范和文件或情况说明等（人工费

调整、信息价执行），无特定要求的无需提供。 

4.2.8 主材设备清单： 

(1)设备清单、主材清单，并注明设备、主材的备选品牌、数量、规格、

型号、产地等； 

(2)甲供主材、设备清单。相关主材、设备由甲方专门采购供应的，不在

施工主体采购供应范围内的，应提供详细清单。 

4.2.9 相关管理部门检查核查资料： 

(1)招标过程相关技术及过程资料的审查复核论证等相关结果资料； 

(2)工程量清单及预算(拦标价)文件内部初步审核结果文件:包括审核报

告、汇总资料及明细清单。 

4.2.10 其他相关资料：与项目造价相关的检测报告、技术资料及规范性

文件等其它项目资料； 

4.2.11 电子版资料：图纸电子版、工程量清单电子版、预算组价清单电

子版、招标文件、技术资料等相关资料电子版（软件版本和 excel 版本均需

提供）。 

4.3 扫描版本要求 

为提高工作效率，缩短资料传递时间，如果上述要求的纸质版资料电子

版资料已按要求准备齐全，在确保纸质版已签字盖章的情况下，可先行报送
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纸质版资料的扫描版本和电子版，我们可根据扫描件和电子版先行审计, 纸

质版按要求随后报送审计。 

具体要求： 

1、报送扫描件的同时，上述纸质版和电子版资料均必须报送审计，项目

接收时间以纸质版报送交接登记时间为准； 

2、纸质版资料需签字盖章后扫描（或拍照），必须确保扫描件与纸质版

完全一致，保证扫描版本清晰，不影响审计。 

3、图纸可不扫描，但必须确保纸质版与电子版（软件版本）一致。 

5.、注意事项： 

5.1 项目自查。项目管理单位应对项目资料进行自查，确保资料真实完整、

依据充分、政策把握准确，保证审核过程实施顺利。 

5.2资料均应为原件，保证完整、真实。报送审计后，不得进行资料更改

和补充。 

5.3 项目估算、项目概算为项目立项、经费申请和政府采购项目申请的测

算依据，提供相关资料时，应分别提供相关资料，不得等同对待和替代使用。 

5.4 发布招标公告是招标控制价(最高限价)时，应以预算(拦标价)审核结

果为准发布，不得将项目经费预算或政府采购立项金额作为控制价。 

5.5 资料规格。所有资料均应折叠为 A4大小，并装订成册。 

5.6 电子资料。按照《基建、修缮工程项目送审资料规范》要求提供。 

5.7 资料整理顺序：按以上所列顺序由上及下的顺序整理。 

5.8 装订成册。所有送审资料规格均应为 A4纸大小，图纸等资料非 A4格

式，应折叠为 A4大小；如果以上资料较多，应按类别以胶装形式装订成册，

确保资料完整，否则不予接收。 

 

 

 

 

注：本次修订或增加内容主要为： 

1. 

2. 

4.2 

5.3；5.4 

 


